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Fargekoder: GRUNNSKOLE MINORITETSSPRÅKLIGE VIDEREGÅENDE SKOLE PPT 
 
Tid Frist Oppgave Hovedansvar Målgruppe 

 
Øvrige deltakere/ 
kommentarer 

 

A
u

gu
st       

 

 Sjekke ordinært 2.-inntak ang. 1. mars-
søkere med overgangsinformasjon og 
endringer ang. 1. februar-søkere 

ITO-koordinator Avdelingsledere 
PPT VGS 

  

 Gjennomgang av 1. mars-søkere med 
overgangsinformasjon og alle 1. februar-
søkere  

Avdelingsledere Lærere og PED-team   

 Møte med alle nye elever Kontaktlærer Elever og foresatte Etter IKO-modellen  

 Sjekke vigoskole om elever er kommet inn 
på førsteønske, jfr. overgangsinformasjon 

Rådgiver    

Sep
tem

b
er 

 Møter med nye elever  
Vurdering av tilretteleggingsbehov 

Avdelingsleder Elever/foresatte med 
antatt behov for 
vedtak §11-
6/minoritetsspråklige 

PPT vgs, 
kontaktlærer, elev, 
foresatte og evt. 
avdelingsleder 

 

 Evt. henvisning til PPT vgs for sakkyndig 
vurdering  

Avdelingsleder  Aktuelle 1.- 
marssøkere /PPT vgs 

Elev, foresatte og 
lærere 

 

 Forarbeid til overgang VGS. Pedagogiske 
rapporter, evt. henvisninger §11-6 

Ungdomsskolen TPO-
leder/rådgiver 

PPT 
grunnskole/Elever 
som skal søke VGS 

PPT grunnskole, TPO-
leder/rådgiver 

 

O
kto

b
er 

01.10 Frist etter §4-21 eller §4-22 TPO-leder/rådgiver Elever med 
fortrinnsrett 

  

 Overgangsmøter, skjer i okt. - jan. Avgiverskole/PPT  Elever på 10. trinn, 
foresatte 

PPT grunnskole, ITO-
koordinator, 
Opplæringskontor og 
andre  

 

 Opprette overgangsinfo-logg for neste 
skoleår 

ITO-koordinator Avdelingsledere PVS   
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Etter 
Høst-
ferie 

Evaluere mottak og overgang av nye 
elever 

Leder ELT Ledere u-trinn og 
leder ELT, leder KVN 

  

N
o

vem
b

er 

01.11 Frist for å melde til PPT grunnskole om 
behov for sakkyndig overgangsrapport  

TPO-leder  Elever på 10. trinn 
som søker 1. februar 

PPT grunnskole  

 VGS NXT Kunnskapsparken 9. -10. trinn, foresatte Elever vgs, rektor vgs, 
studenter Nord 

 

 Praksiskurs/hospitering Avdelingsledere ved PVS Elever på 10. trinn Skjer i tidsrommet 
november – januar. 

 

 Felles infomøte 
Info om innføringstilbudet, primært 

Koordinator for 
minoritetsspråklige i 
kommunen, PVS avd. 
leder og rådgiver 
minoritetsspråklige  

Minoritetselever og 
foresatte i10. klasse, 
voksenopplæring og 
evt. andre 

Rådgivere vgs 
og ungdomsskolen, 
voksenopplæringen, 
KVN, veileder 
tospråklig opplæring 

 

 Informasjon om videregående opplæring  
Skjer i tidsrommet oktober – november 

Rådgivere grunnskole 
inviterer rådgivere VGS 
og Opplæringskontor 

Alle elever på 10. 
trinn 

  

D
esem

b
er 

 Påminnelse overgangs-infoskjema 
overgangsinformasjon-til-pvs-1.docx 

ITO-koordinator Alle u-skoler   

Ca. uke 
50 

Regional rådgiversamling  Utdanningsavdelingen 
NFK 

Rådgivere, PPT, 
Karrieresenter m.fl. 

Påmelding i NFKs 
kurs-web 

 

Uke 50 Rådgivernettverk med fokus på overgang 
grunnskole/videregående skole 

Karrieresenteret og Elev- 
og lærlingtjenesten PVS 

Rådgivere m.fl. Rådgivere, OT, PPT, 
Karrieresenter, 
voksenopplæring, 
avdelingsleder, 
Opplæringskontor, 
Frikult 

 

Jan
u

ar 

20.01 Frist sakkyndig overgangsrapport  PPT grunnskole Søkere 1. februar   

Uke 3 Karrieredagen  
 

Kunnskapsparken og 
NAV 

Utdanningssøkende 
9. og 10. trinn, vgs-
elever, foresatte 

  

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fpolarsirkelen.vgs.no%2F_f%2Fp7%2Fi7451a3b5-73f9-437d-a699-b06a53dd1636%2Fovergangsinformasjon-til-pvs-1.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://www.nfk.no/om-nordland-fylkeskommune/selvbetjening/kurs-og-konferanser/


    

4 

 

Uke 4 Åpent informasjonsmøte  Rådgivere PVS Foresatte for elever 
på 10. trinn 

  

 Kartlegge nivå i norsk Avgiverskole, faglærer 
tospråklig 

Elever 10. trinn Sendes Inntakskontor 
NFK som vedlegg til 
søknad 

 

 Individuell informasjon om 
Innføringstilbud  

Koordinator 
avgiverskole 

Aktuelle elever på 10. 
trinn/foresatte og 
voksenopplæring 

Koordinator 
VGS 
Evt. PPT grunnskole og 
vgs 

 

 Informasjon og veiledning om 
utdanning og yrkesvalg, individuelt og 
i gruppe 

Karrieresenteret og 
OT  

Voksenopplæring   

 Påminnelse om å ha på plass Min ID 

des./ jan. evt. tidligere 

Foresatte med hjelp 
av avgiverskolen 

   

Feb
ru

ar 

01.02 Søknadsfrist individuell/fortrinn 
 

Avgiverskolen 
OT 

Elever som ønsker 
videregående 
opplæring og har 
særlige rettigheter 

  

 Påminnelse overgangsinfoskjema  
overgangsinformasjon-til-pvs-1.docx 

ITO-koordinator Ungdomsskoler   

M
ars 

01.03 Søknadsfrist VGS 
 

Avgiverskolen 
OT 

Elever på 10. trinn,  
voksenopplæring og 
evt. andre 

  

01.03 Frist endring av søknad for søkere 1. 
februar. Sende beskjed til skolen på 
1.valget. 

Elev, Avgiverskole    

 Planlegge og starte med hospitering etc. Avdelingsledere, PVS Elever på 10. trinn 
med spesielle behov 

Representant fra 
avgiverskole 

 

Ca. 
Uke 12 

Inntak 1 for søkere 1. februar Inntakskontoret    

 Informasjon om inntak  ITO-koordinator Avd.ledere, PPT vgs   

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fpolarsirkelen.vgs.no%2F_f%2Fp7%2Fi7451a3b5-73f9-437d-a699-b06a53dd1636%2Fovergangsinformasjon-til-pvs-1.docx&wdOrigin=BROWSELINK
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 Arbeid med sakkyndig vurdering for vgs 
mars - juni 

PPT vgs Elever som har fått 
inntak og er henvist til 
PPT 

  

A
p

ril 

01.04 Frist innsending av overgangsskjema med 
opplysninger PVS bør kjenne til  
overgangsinformasjon-til-pvs-1.docxog 
innsending av dokumentasjon for 
videregående opplæring fra PPT (til PVS) 

Rådgiver grunnskole 
 

Søkere 1. mars med 
antatt behov for 
spesialundervisning 
og andre årsaker 

  

01.04 Frist endring av søknad.  Beskjed til 
1.valgskolen 

Elev, avgiverskole For søkere 1. mars 
med 
overgangsinformasjon 

  

 Overføringsmøter elever m/spesielle 
behov og evt. avtale om oppstart av 
hospitering. 

ITO-koordinator Elever med inntak 
etter søknad 1. 
februar 

Avdelingsleder, PPT 
grunnskole/vgs, 
avgiverskolen 

 

 Legge inn overgangsinformasjon på SIDE 
med personnr. på nye elever. 

ITO-koordinator Avd.leder og 
kontaktlærer 

  

 ÅPEN DAG/Besøksdag Rektor med stab Elever på 9.trinn Lærere, rådgivere og skoleledere 

 Søke om aktuelle hjelpemidler eller avtale 
om overflytting av utstyr fra 
ungdomsskole til videregående skole 
skjema 

Avgiverskole    

01.04 Det åpnes for mottak av søknader for 
lokalt inntak i august. Link til hjemmesiden 
https://skjema.nfk.no/skjema/NFK267/  

 

Elev, foresatte  Elev som ikke har søkt 
i Vigo  

Manuelt inntak skjer 
fortløpende etter 
skolestart og etter 
avvikling av 
elektroniske 
ventelister 

 

M
ai 01.05 OT bistår elever som ikke har søkt vgs 1. 

mars  
    

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fpolarsirkelen.vgs.no%2F_f%2Fp7%2Fi7451a3b5-73f9-437d-a699-b06a53dd1636%2Fovergangsinformasjon-til-pvs-1.docx&wdOrigin=BROWSELINK
http://www.polarsirkelen.vgs.no/elevtjenester/overgangsinformasjon/
https://skjema.nfk.no/skjema/NFK267/
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 Overføringsmøter elever m/spesielle 
behov og evt. avtale om oppstart av 
hospitering, 1. mars søkere. 
Husk henvisning til PPT hvis aktuelt 

Avdelingsleder   Elev/foresatte Evt. Avgiverskolen 
og/eller PPT 
grunnskole/vgs 

 

 Inntak 2 for søkere 1. februar Inntakskontoret    

 Info om inntak 2 for søkere 1.februar 
 

ITO-koordinator Avdelingsledere, PPT 
vgs 

Avgiverskole  

 Ny kartlegging av nivå i norsk 
 

Avgiverskolen 
 

Minoritetselever  
10. trinn og 
Voksenopplæring 

Koordinator 
minoritetsspråklige 

 

 Evaluering av TIPS Avgiverskolen Minoritetselever på 
10. trinn og 
Voksenopplæring 

Koordinator 
minoritetsspråklige 

 

   ÅPEN DAG/Besøksdag Rektor med stab Elever på 9.trinn Lærere, rådgivere og 
skoleledere 

Ju
n

i 

 Informasjon til mottakerskole: TIPS 
inkludert evaluering med oppdatert nivå i 
norsk 
 

Avgiverskolen Minoritetselever på 
10. trinn og 
Voksenopplæring 

Koordinator 
minoritetsspråklige 

 

Ju
li 

Uke27/ 
28  

Ordinært inntak nr. 1. vigo.skole.no 
 

Inntakskontoret    

Uke 
30/31 

Ordinært inntak nr. 2. vigo.skole.no Inntakskontoret    

Karriereveiledning: Se fylkeskommunal veileder 

https://www.vigo.no/vigor/servlet/main
https://www.vigo.no/vigor/servlet/main

